PROSEDUR PENDAFTARAN WISUDA (D3/S1)
UNIVERSITAS BUDI LUHUR

PERIODE GENAP 2015/2016

Waktu Pendaftaran Wisuda :

Tahap 1

Lulus Teori

Tahap 2

Entry Bebas
Perpustakaan

Tahap 3

Draft Transkrip Online

Tahap 4

Draft SKPI

Tahap 5

SPBM Online

Tahap 6

Cetak Bukti Pendaftaran
Wisuda Online

Tahap 7

Pembayaran Wisuda
Secara Online

Tahap 8

Daftar Ulang BAAK

18 Juli — 20 Agustus 2016

e Lulus Teori akan dilakukan oleh Ketua Program Studi*)
setelah Nilai Ujian Semester di keluarkan mulai 18 Juli
2016 (Selama tidak ada nilai yang akan dikomplain
atau di remedial) *)Selain Mahasiswa FE

e Mahasiswa meminta proses entry bebas perpustakaan
kepada Petugas di Perpustakaan Universitas Budi Luhur

¢ Mahasiswa melakukan pengecekan dan menyetujui Nilai-
nilai tersebut dari Menu Persetujuan Nilai di Web
Student, bila setuju maka Cetak Draft Transkrip (jika tidak
setuju melakukan verifikasi di Ketua Program Studi
dengan membawa Draft Transkrip yang belum disetujui)

e Mahasiswa melakukan pengecekan dan menyetujui draft
SKPI, bila setuju maka Cetak Draft SKPI (jika tidak setuju
melakukan verifikasi di Dosen Penasehat Akademik
dengan membawa Draft SKPI yang belum disetujui)

eMahasiswa melakukan pengecekan dan menyetujui biodata
dari Menu SPBM di Web Student, bila setuju maka Cetak SPBM
(jika tidak setuju, melakukan verifikasi di BAAK dengan
membawa ijazah SMA atau sederajat dan Tidak meng-Klik

tombol Setuju SPBM selama masih ada kesalahan Data)

e Cetak bukti Pendaftaran Wisuda secara Online (jika
semua syarat sudah terpenuhi) dari Menu Daftar Wisuda

di Web Student

e Mahasiswa melakukan Proses Pembayaran. Tata cara
pembayaran dapat di download di web BAAK
(http://baak.budiluhur.ac.id/2013/11/panduan-

pembayaran-secara-on-line/)

eDaftar Ulang di BAAK dengan membawa SPBM & Draft
Transkrip Nilai yang sudah ditanda tangani, Bukti Pendaftaran
Wisuda Online, Foto Copy Bukti Pembayaran/Transfer, Foto
berwarna 3x4 sebanyak 2 lembar & B/W 4x6 sebanyak 4
lembar. (Foto dapat Diambil di Studio Budi Luhur bagi
mahasiswa yang sudah Foto pada saat Skripsi)







